ROA.0050.95.2020

ZARZADZENIE NR 952020
WOJTA GMINY PARYSOW

z dnia 30 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 z1

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Paryséw zarzadza, co
nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoOwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Inwestycji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 60/2017 Wojta Gminy Parysoéw z dnia 31 pazdziernika 2017 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie

Parysow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 roku.

>mify Parysow

Ol
atlkapeska



Zatgeznik do zarzadzenia nr 95/2020
Wojta Gminy Paryséw z dnia 30 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zlotych

§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1)

2)
3)

4

5)

6)

7

8)

9

10)

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia;

dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sic do przedmiotu
zaméwienia albo oferte z najnizszg ceng;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowodci prawnej, ktéra ubiega sie o udziclenie
zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

zamawigjgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Paryséw;,

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy;,

zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawceg, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi;

umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.



£

§2

Regulamin okre$la wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania

realizowanych przez Urzad Gminy Parysoéw zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub

roboty budowlane.

Do wudzielania powyzszych zamdwien nalezy stosowal postanowienia niniejszego

Regulaminu.

Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

CzynnoS$ci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm. Zaméwienia wspdlfinansowane ze $rodkéw

europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego

Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoOwienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1} kierownik komérki wnioskujacej;

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamowienia.

§3

Procedury udzielania zamoéwien publicznych obejmujg:

1.

1) zamdwienia o wartoéci ponizej 20 000 zi;
2) zamdwienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt;
3) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt do 130 000 zt.

§4
Zamoéwienia o wartosci ponizej 20 000 z} udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej

oferty dostepnej na rynku.



Udzielenie zaméwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczng.

W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajgcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby wykonawcdw zapewniajgcej konkurencje.

Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
w skutek zapytania ofertowego.

Dla udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 20 000 z1 nie jest wymagana forma pisemna,
z zastrzezeniem ust. 7.

Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura lub
rachunek.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, w ktorej okredla sig: przedmiot zamodwienia, termin realizacji, warto$é

zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji,

§5
Zamowienia o wartosci od 20 000 zl do 50 000 zl udzielane sa poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiednicj liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 2.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.
Umowe o zamowienie publiczne o wartodct od 20 000 zt do 50 000 zt zawiera sie w formie
pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla
si¢: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartos¢ zamdwienia, kary umowne 1 warunki
gwarancji.
W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarcze;

podstawg udzielenia zaméwienia jest umowa o dzieto badZ umowa zlecenie.

§o
ZamoOwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 130 000 z udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3 lub zamieszcza zapytanie ofertowe na
stronie internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informaciji Publiczne;. ‘

Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



Dopuszeza si¢ mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zamdwienie publiczne o wartosci od 50 000 zi do 130 000 zi zawiera sie
w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe w umowie
okresla si¢: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartoé¢ zamdwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnosci gospodarcze;j

podstawg udzielenia zamdéwienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

§7

W przypadku udzielenia zamdéwienia powyzej 10 000 2zt kierownik jednostki
organizacyjnej badZ osoba przez niego upowazniona zobowigzany jest do publikacji
informacji o udzieleniu zamoéwienia, w terminie 30 dni od dnia jego udzielenia, ze
wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku oséb fizycznych imienia
1 nazwiska, z ktdrym zawarto umowe w sprawie zamoéwienia oraz informacje o wartosci
1 zakresie umowy, chyba ze informacja o udzieleniu zaméwienia zostata opublikowana na
podstawie odrebnych przepisdw.

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenia zamdéwienia o wartosci przekraczajacej
50 000 zt do 130 000 zt sporzadza sie protokdt.

Wzor protokolu stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenic

postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udziclenie

zamowienia publicznego.

Udzielenie zamowienia zatwierdza kierownik zamawiajacego.

§9

Zamdwienia moga by¢ udzielane w trybie awaryjnym, na podstawie decyzji kierownika

zamawiajacego lub osoby, ktdrej powierzyt on czynnodei zwigzane z przeprowadzeniem

postgpowania, w szczegblnych sytuacjach obejmujgcych wystapienie:

1) sily wyzszej tj. zdarzenia i okolicznosei niezalezne od woli i dziatan Zamawiajacego,
ktorych powstania nie mozna bylo przewidzie¢ i ktérych powstaniu lub skutkom
Zamawiajgcy nie moght zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannodci. Za sile
wyzszg mogg by¢ uznane takie okolicznosci jak: klgski zywiotowe anormalne warunki

pogodowe, katastrofy, mobilizacje, embargo, strajki, zamkniecie granic lub inne;



2) awarii, przez ktéra rozumie si¢ stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia
uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujacy jego
niewlasciwe dzialanie lub catkowite unieruchomienie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej

powierzyl on czynnosci zwiagzane z przeprowadzeniem postepowania, moze podjaé

decyzje o odstapieniu od stosowania regulaminu w catosci lub w czesci.

Udzielenie zaméwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, dokumentuje sie

w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego

lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac

okolicznosci uzasadniajgce zastosowanie trybu awaryjnego lub odstgpienie od stosowania

Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres, co najmniej 4 lat od

udzielenia zamowienia. Notatka stuzbowa pisemnie potwierdzona przez Skarbnika

1 zatwierdzona przez Wojta stanowi zatacznik do faktury lub rachunku.

§ 10
ZamoOwienia publiczne obj¢te niniejszym Regulaminem podlegajg rejestracii.

Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wojt Gotjhy Parysow

Bozengf Kwialk



Zalgcznik nr 1

do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 130 000 =t

Paryséw, dnia ..............

ZAPYTANIE OFERTOWE
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI
DO 130 000 PLN NETTO

Zamawiajacy: Gmina Paryséw, ul. Kosciuszki 28, 08-441 Parysdw

tel. 25 6855319, e-mail: ug@parysow.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zapytanie ofertowe w postgpowaniu o udziclenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (z wylgczeniem stosowania przepisOw ustawy).

Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest

...............................................................

2) Zakres rzeczowy przedmiotu zamowienia Obejmuje: .....ovvvvvieirrnininnennnns

Wspélny Slownik Zamowien (CPV): ...

Termin wykonania zaméwienia: ............. s

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonaweami: ...............cocoviiiiiiiinenn.s,

1) Osoba uprawniona do kontaktowania sic z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest ..........cooeeeiiiiiiinn pod nr tel. ...
e-maill ..

Tey

2) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy urzedu, tj.: od poniedziatku do pigtku,
od 7.00 do 15.00.



Sposéb przygotowania i ztezenia oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na ,Formularzu ofertowym?”
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania, podpisana przez osobe/y
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy, posiadaé¢ date sporzadzenia,

2) Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata .....................o

Miejsce i termin zloZenia oferty: ...
1) Oferte nalezy zlozy¢ w jednej z nastepujgcych form:
a) pisemnej w siedzibie Urzedu,
b) droga pocztowa na adres: Urzad Gminy w Parysowie, ul. KoSciuszki 28, 08-441
Parysow, z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe na ....ocvvviviivienienrennannns ”,
¢) poczty elektroniczng na adres e-mail: ..o
2. Termin skladania ofert uptywadnia................. rogodz. ...l

Opis sposobu obliczania ceny:

1) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceny netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz podaé wysokosé stawki podatku VAT.

2) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonaweg odbywad sie bedg
w zlotych polskich.

9. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

1) Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywat sie bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) cena: 100%, liczone wg wzoru:

Cmin
C=c  x 100
Cx

C - ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie za ceng,
Cmin - najnizsza zaoferowana cena,

Cx - cena rozpatrywanej oferty.



2) Oferta wypelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kryterium, otrzyma

3)

maksymalng ilo$¢ punktow. Pozostalym Wykonawcom, spelniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwicksza ilosé

punktow.

10. Informacje o formalnosciach:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wynikach
postepowania.

Zamawiajgcy zawrze umowe¢ <z wybranym Wykonaweg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania
oferts.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamdéwien publicznych, tj. protest,
odwolanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy
Ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

11. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

[ ]

administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Parysow, ul. Kosciuszki 28,
08-441 Paryséw tel. 25 685 53 19 email ug@parysow.pl
inspektorem ochrony danych osobowych w jest Pan Tomasz Wysokinski,

kontakt: ve@parysow.pl: iod@parysow.pl




dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o wudzielenie zamowienia publicznego pn.
............................ , NI postepowania ...............

odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publiczaych

Panistwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakoiiczenia postepowania o udzielenie zaméwienia a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

obowigzek podania danych osobowych przez Panstwa jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach w Pzp zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO.

Posiadacie Paristwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pafistwa
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafistwa danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Pafistwa dotyczacych narusza

przepisy RODQ;

Nie prrystuguje Paristwu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



Zalgeznik nr 2

do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 130 000 zt

Paryséw, dnia ..............

Znak sprawy: ................

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO
ZAPYTANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 50 000 PLN NETTO DO 130 000 PLN NETTO

1. W celu zamodwienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

ktore jest dostawsg/ ustuga/ robota budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Wdniu........ooovnin r. zaproszono do udziatu w postgpowaniu Wykonawcow
poprzez rozestanie zapytan ofertowych / zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie

internetowej *, ktore stanowig integralng cze$¢ niniejszej dokumentacii.

3. Wterminiedodnia..................ocooel 1. do godz.

..............................

przedstawiono ponizsze oferty:

L.p. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto

4. Wybrano Wykonawce:

............................................................................................................

.............................................................................................................



e

zatwierdzam/ nie zatwierdzam#*

* niepotrzebna skreslié

Protokol sporzadzil/a:

(data i podpis)



T

Zalacznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty 130 000 zt

REJESTR ZAMOWIEN

Parysow, dnia

..........

L.p.

Nuomer

zamoOwienia

Przedmiot zamdwienia

Nazwa Wykonawcy

Termin
realizacji

zamowienia

Cena
netto

w zl

Cena
brutto

w zl

Uwagi




