ROA.0050.34.2023

ZARZADZENIE NR 34/2023
WOJTA GMINY PARYSOW

z dnia 9 czerwca 2023 1.
w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej w Urz¢dzie Gminy w Parysowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2023 1. poz. 40 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje statg Komisje Likwidacyjng w Urzedzie Gminy w Parysowie w skladzie:
1) Przewodniczacy — Bogumita Nowosielska

2) Zastepca Przewodniczacego — Magdalena Pawtowska

3) Cztonek — Matgorzata Filipek

4) Cztonek — Magdalena Winiarek.

§ 2. Komisja Likwidacyjna pracuje w oparciu o ,,Regulamin pracy Komisji Likwidacyjne;
w Urzedzie Gminy w Parysowie” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 44 /2018 Wéjta Gminy Paryséow z dnia 26 czerwca 2018 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji srodkow trwatych bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Parysowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 34/2023 Wojta Gminy Parysow
z dnia 9 czerwca 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
W URZEDZIE GMINY W PARYSOWIE

§ 1.

Regulamin okresla zasady obowigzujace przy likwidacji $rodkéw trwatych, pozostalych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych znajdujacych sie na stanie
Urzedu Gminy.

§ 2.

1. Komisja dokonuje oceny przydatnosci oraz dokonuje czynnosci likwidacji sktadnikéw
majatku Urzedu Gminy w Parysowie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji Likwidacyjnej obowiazkowo uczestniczy przewodniczacy lub
zastepca przewodniczgcego Komisji Likwidacyjne;j.

23,

1. Likwidacji podlegajg srodki trwale, pozostate $rodki trwale oraz wartoéci niematerialne

1 prawne, ktore:

1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa jest nieoptacalna,

2) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikdw lub najblizszego otoczenia,

3) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

4) ulegty zniszczeniu na skutek zdarzen losowych,

5) utracity przydatnos¢ na skutek zmian oprogramowania lub zmian technologicznych,

6) staly si¢ zbedne dla Urzedu Gminy z przyczyn innych niz wymienione w punktach 1)-5).
2. Likwidacja sktadnikéw majgtkowych Urzedu Gminy polega na jego sprzedazy,
przekazaniu, darowiznie lub ich catkowitej likwidacji poprzez zlomowanie, utylizacje.

§ 4.

Do zadan czlonkéw statej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie — wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do
regulaminu;

2) likwidacja sktadnikéw materialnych na wniosek komisji inwentaryzacyjnej;

3) analiza i zakwalifikowanie zgloszonych sktadnikéw do zbgdnych s$rodkow, ktére nie
nadajg si¢ do dalszego uzytkowania, posiadaja wady, uszkodzenia, ktoérych naprawa jest
nieoptacalna, moga zagraza¢ bezpieczenstwu ich uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
ktdre sg technicznie przestarzate lub nie nadaja si¢ do wykorzystania na sprzecie uzywanym
W jednostce lub staty si¢ zbgdne dla Urzedu Gminy z innych przyczyn;

4) dalszy sposob zagospodarowania sktadnikdw rzeczowych majatku czyli ich sprzedazy,



przekazania, darowizny lub ich catkowitej likwidacji poprzez ztomowanie, utylizacje;
5) sporzgdzenie protokotu z likwidacji sktadnikow majatku, ktérego wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 5.

1. Protokot z likwidacji sktadnikow majatku sporzadza si¢ w dwoéch egzemplarzach,
podpisujg go cztonkowie Komisji Likwidacyjne;.

2. Protokot z likwidacji sktadnikow majgtku przekazywany jest Wojtowi Gminy Paryséw
oraz Skarbnikowi Gminy celem akceptacji.

3. W przypadku przeznaczenia sktadnika majgtkowego do sprzedazy, po akceptacji Wdjta,
Komisja zamieszcza na stronie BIP jednostki oraz tablicy informacyjnej Urzedu na okres 7
dni informacje o mozliwo$ci nabycia przedmiotoéw zbgdnych na potrzeby jednostki.

4. W przypadku gdy zakupem danego przedmiotu jest zainteresowanych wigcej niz jedna
osoba, sprzedazy dokonuje si¢ w drodze licytacji.

5. Przedmiot, ktory nie znajdzie nabywcy nalezy zlikwidowac¢ fizycznie albo nieodplatnie
przekazaé jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka
organizacyjng zgodnie z zapisami §6.

§ 6.

1. Przedmiot zbedny na potrzeby Urzedu mozna nieodptatnie przekaza¢ jednostce
organizacyjnej Urzedu, placowce oswiatowej, instytucji kultury, bibliotece, organizacji
charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej,
organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej, osobom fizycznym ktére wykazg
wazny interes.

2. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje za zgoda Wéjta Gminy Parysow, ktory
zostanie przekazany na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym znajduje si¢

w szczegolnosci rodzaj, typ i ilo$¢ przekazywanego przedmiotu oraz jego wartosé
(szacunkowa, ksiegowa).

§7.

W przypadku catkowitej likwidacji sprzgtu komputerowego, baterii, akumulatoréw lub innych
przedmiotéw, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja zleca takg
likwidacje specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania likwidacji.

§ 8.

Dokumenty z likwidacji $rodkéw majgtkowych przekazuje sie do Referatu Finansowo —

Budzetowego w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowej
i wycofania z uzytkowania.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Likwidacyjne;j

PROTOKOL LIKWIDACYJNY

................................................................................

Dokonals W dBit « . s csmiss o5 s sommnmsns szczegotowych ogledzin i oceny przedmiotu/ow
wyposazenia, stwierdzajac, ze wymienione przedmioty nie nadajg sie do dalszego
uzytkowania w jednostce Urzgdu Gminy w Parysowie. W zwigzku z powyzszym Komisja
Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje srodkéw majagtkowych oraz odpisanie ich ze stanu
ewidencyjnego.

L.p. Nazwa Nr Wartos¢ Wartos¢ Sposob Kategoria
sktadnika | inwentarzowy | poczatkowa | umorzona | likwidacji | likwidowanego
majatku wyposazenia
1 2 3 4 E 6 7

Podpisy cztonkow komisji:

................................................................

(data) (podpis)




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu pracy Komisji Likwidacyjne;j

Parysow, dnia............

KOMISJA LIKWIDACYJNA

W URZEDZIE GMINY W PARYSOWIE

WNIOSEK

o likwidacje skladnikéw majatku Urz¢du Gminy w Parysowie

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczego6lnionych sktadnikow majgtkowych:

L.p.

Nr
inwentarzowy

Nazwa srodka
trwatego

[os¢ Wartos¢
poczatkowa

Uzasadnienie powodu likwidacji:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podpis wnioskujgcego)




