ZARZADZENIE NR 4/2026
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W PARYSOWIE
z dnia 28 lipca 2026 r.

w sprawie procedur kontroli finansowej oraz zasad rachunkowosci w zakresie
wykorzystania Srodkéw unijnych do umowy Nr FEMA.08.06-IP.01-0BFVD/25-00 o
dofinansowaniu Projektu ,,Placéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie — reaktywacja !”

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
120 ze zm.) art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadzam procedury kontroli finansowej przy realizacji projektu pt.,, Placoéwka Wsparcia
Dziennego w Parysowie - reaktywacja!” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),
Priorytet VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju ustug spolecznych
i zdrowotnych na Mazowszu, Dziatanie 8.6 Ustugi spoleczne na rzecz rodzin, w ramach naboru
konkurencyjnego nr FEMA.08.06-IP.01-080/25, stanowiagce zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania $rodkoéw unijnych przy
realizacji projektu pt.: ,,Placéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, wspoétfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet VIII Fundusze Europejskie dla
aktywnej integracji oraz rozwoju ustug spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Dzialanie 8.6
Uslugi spoleczne na rzecz rodzin, w ramach naboru konkurencyjnego nr FEMA.08.06-1P.01-
080/25, stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Ewidencja operacji finansowych prowadzona bgdzie na rachunku bankowym o numerze
279210 0008 0014 4603 2000 0180.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2026
Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Parysowie
z dnia 28 lipca 2026 roku

29

Procedury kontroli finansowej przy realizacji projektu ” w ramach realizacji projektu
,Placowka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!” w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, wspétfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz
rozwoju ustug spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Dziatanie 8.6 Ustugi spoleczne na rzecz
rodzin, w ramach naboru konkurencyjnego nr FEMA.08.06-1P.01-080/25. Umowa o przyznaniu
pomocy Nr FEMA.08.06-1P.01-0BFVD/25-00 z dnia 28 lipca 2026 r.

§ 1.

Cel procedur

Celem niniejszych procedur jest zapewnienie prawidtowego, efektywnego, oszczgdnego i
zgodnego z obowiazujacymi przepisami prawa zarzadzania srodkami finansowymi projektu
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027,
wspolfinansowanego ze srodkoéw EFS+, Priorytet VIII ,,Fundusze Europejskie dla aktywne;j
integracji oraz rozwoju ustug spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu”, Dzialanie 8.6 ,,Ustugi
spoteczne na rzecz rodzin”.

Procedury okreslajg zasady:
e planowania i realizacji wydatkow,
e obiegu dokument6éw finansowych,
o kontroli formalnej, rachunkowej i merytorycznej dokumentow,
o zatwierdzania wydatkow,
o prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,
e monitorowania budzetu projektu,
e archiwizacji dokumentacji.
§ 2.
Podstawa prawna
Procedury opracowano w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.(tekst jedn. Dz.U. z 2025,
poz. 1483 z pdzn. zm.).

2. Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2026 r. poz.
522).



3. Ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (jezeli ma
zastosowanie). (tekst jedn. Dz.U. z 2026 r. poz. 793.)

4. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
5. Umowe o dofinansowanie projektu.
6. Regulamin naboru FEMA.08.05-1P.01-090/25.
7. Wewnetrzne regulacje Beneficjenta.
§ 3.
Odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ procedur

Za prawidlowa realizacj¢ projektu odpowiadaja:
Kierownik projektu

Odpowiada za:
e nadzor nad realizacja projektu,
e zgodno$¢ wydatkow z celami projektu,
o zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,

e monitorowanie wskaznikdéw i harmonogramu.

ksiegowy projektu

Odpowiada za:
e prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu,
e kontrole kwalifikowalnosci wydatkow,
e przygotowanie wnioskow o platnos¢,

e monitorowanie wykorzystania budzetu.
Osoby merytoryczne
Odpowiadajg za:

e potwierdzenie wykonania ustug lub dostaw,
e weryfikacje¢ zgodnos$ci wydatku z zadaniami projektu,
e przygotowanie dokumentacji potwierdzajacej realizacje dziatan.
§ 4.
Zasady obiegu dokument6w finansowych
1. Kazdy dokument finansowy zwiazany z projektem podlega rejestracji.
2. Dokumenty przekazywane sg do kontroli zgodnie z ustalong $ciezkg obiegu.

1. Na dokumentach zamieszcza si¢ opis ksiegowy zawierajacy co najmnie;j:




o numer projektu,

o nazwe programu,

o informacje o wspdtfinansowaniu z EFS+,
o numer zadania budzetowego,

o kwote kwalifikowalna,

o zrodto finansowania.

§ 5.

Kontrola dokumentéw finansowych

Kontrola merytoryczna

Polega na sprawdzeniu:

Kontrole przeprowadza Kierownik projektu lub osoba upowazniona.

zgodnosci wydatku z budzetem projektu,
zwigzku wydatku z realizowanymi dziataniami,
wykonania ustugi lub dostawy,

zgodnos$ci z harmonogramem projektu.

Kontrola formalna

Polega na sprawdzeniu:

poprawnosci wystawienia dokumentu,
kompletno$ci danych kontrahenta,
wymaganych podpisow,

zgodnosci z obowigzujacymi przepisami.

Kontrola rachunkowa

Polega na sprawdzeniu:

poprawnosci obliczen,

zgodnosci kwot netto i brutto,

prawidlowosci zastosowanych stawek podatkowych.

§ 6.

Zatwierdzanie wydatkow

1.

Wydatek moze zostaé zatwierdzony po przeprowadzeniu wszystkich etapéw kontroli.

2. Dokument finansowy zatwierdzaja:



o osoba odpowiedzialna za kontrol¢ merytoryczng — kierownik projektu,
o osoba odpowiedzialna za kontrol¢ formalno-rachunkowa,
o kierownika GOPS.
§7.
Kwalifikowalnos¢ wydatkow
Przed poniesieniem wydatku nalezy zweryfikowaé, czy:
o zostal przewidziany w zatwierdzonym budzecie projektu,
e jest niezbedny do realizacji projektu,
e zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci,
e jest udokumentowany,

o zostal poniesiony zgodnie z zasadami konkurencyjnosci lub przepisami PZP (jezeli maja
zastosowanie).

§ 8.
Ewidencja ksiegowa projektu
1. Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu.
1. Wszystkie operacje finansowe projektu sa mozliwe do jednoznacznej identyfikacii.

2. Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zapisami umowy o dofinansowanie.

§9.
Monitorowanie budzetu
1. Co najmniej raz w miesigcu przeprowadzana jest analiza wykorzystania budzetu.
2. Analiza obejmuje:
o poziom wydatkow,
o stopien realizacji zadan,
o ryzyko przekroczenia limitéw budzetowych,
o konieczno$¢ wprowadzenia zmian w projekcie.
§ 10.
Whioski o platnosé¢
1. Whnioski o ptatnos¢ przygotowuje koordynator finansowy.

2. Przed ztozeniem wniosku przeprowadzana jest weryfikacja:




o dokumentow zrodlowych,
o kwalifikowalnosci wydatkow,
o osiggnietych wskaznikow projektu.
3. Whniosek zatwierdza Kierownik projektu lub osoba uprawniona.
§11.
Archiwizacja dokumentacji

1. Dokumentacja projektu przechowywana jest w sposob zapewniajacy jej bezpieczefistwo i
poufnosé.

2. Dokumenty mogg byé przechowywane w formie papierowej lub elektronicznej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

3. Dokumentacja udostepniana jest uprawnionym instytucjom kontrolnym i audytowym.
§ 12.
Postanowienia koncowe

1. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw i wspdlpracownikéw zaangazowanych
w realizacje projektu.

2. Zmiany procedur wymagajg formy pisemne;j.

3. Procedury wchodzg w zycie z dniem podpisania i obowiazujg przez caly okres realizacji
projektu oraz wymagany okres trwatosci i archiwizacji dokumentacji.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 4/2026
Kierownika Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Parysowie
z dnia 28 lipca 2026 roku

Zasady rachunkowos$ci w zakresie wykorzystania srodkéw unijnych przy realizacji projektu
»Placowka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!” w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, wspéiinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), Priorytet VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz
rozwoju ustug spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu, Dzialanie 8.6 Ustugi spoleczne na rzecz
rodzin, w ramach naboru konkurencyjnego nr FEMA.08.06-1P.01-080/25. Umowa o przyznaniu
pomocy Nr FEMA.08.06-IP.01-0BFVD/25-00 z dnia 28 lipca 2026 r.1.

Postanowienia ogolne

1. Niniejsze zasady okreslajg sposob prowadzenia rachunkowosci dla projektu ,,Placéwka
Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!”, realizowanego przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Parysowie.

2. Niniejsze zasady okreslajg sposob prowadzenia ewidencji ksiegowej, obiegu
dokument6w, kontroli finansowej oraz rozliczania srodkéw finansowych zwigzanych z
realizacjg projektu ,,Placéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!”,
realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Parysowie.

3. Projekt jest realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021—
2027, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+), Priorytet VIII ,,Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji oraz rozwoju ustug
spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu”, Dziatanie 8.5 ,,Ustugi spoteczne i
zdrowotne”, nabor nr FEMA.08.05-IP.01-090/25.

4. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest zgodnie z:

o ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci . (tekst jedn. Dz.U. 22026 1.
poZ: 522.)

o ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z
2025 r, poz. 1483 z pdzn. zm.)

o rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw JST i jednostek
budzetowych (Dz.U. 2025 poz. 347 z pdzn. zm.) ,

o wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 20212027,
o umowg o dofinansowanie projektu.
§2.
Wyodre¢bniona ewidencja ksiggowa

1. Dla projektu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiggows umozliwiajaca
identyfikacj¢ wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z jego realizacja.




2. Ewidencje analityczng prowadzong wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej rozszerza
si¢ 0 oznaczenie (numeru zadania i kod literowy ) w ostatnim czlonie nazwy .

Przyklad: nazwa konta /dziatu/rozdziatu/paragrafu/numeru zadania.

3. Wyodrebnienie ewidencji nastepuje poprzez:
o zastosowanie odrebnych kont analitycznych,
o oznaczanie dokumentow numerem i nazwa projektu,
o wyodrebnienie operacji dotyczacych dofinansowania oraz wktadu wiasnego.

4, Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu musza umozliwia¢ identyfikacje:
o zrodia finansowania,
o kategorii budzetowej,
o zadania projektowego,
o okresu realizacji wydatku.

§ 3.
Dokumentowanie operacji gospodarczych

1. Podstawg zapiséw ksiegowych sg dowody ksiggowe spelniajace wymogi okreslone w
ustawie o rachunkowosci.

2. Kazdy dokument finansowy dotyczacy projektu podlega opisowi zawierajacemu co
najmniej:

o nazwe projektu,

o informacje o wspdtfinansowaniu ze srodkow EFS+,
o numer umowy o dofinansowanie,

o kwote kwalifikowalna,

o wskazanie zadania i pozycji budzetowe;j,

o dekretacje ksiegowa,

o potwierdzenie kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzenia do
wyplaty.

2. Dokumenty przechowywane sg w sposob zapewniajacy ich kompletnos¢, bezpieczenstwo
oraz tatwg identyfikacje.

§ 4.
Ewidencja dochodow i wydatkéw projektu

1. Srodki otrzymane na realizacje projektu ujmuje sie zgodnie z zasadami obowigzujacymi
jednostki budzetowe.



2. Wydatki projektu ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w okresach, ktérych dotycza, z
zachowaniem zasady memoriatu.

3. Ewidencja wydatkéw prowadzona jest z podziatem na:
o koszty bezposrednie,
o koszty posrednie,
o wydatki finansowane z dofinansowania,
o wydatki finansowane z wktadu wlasnego (jezeli wystepuje).
4. Wydatki kwalifikowalne muszg by¢:
o niezbgdne do realizacji projektu,
o zgodne z budzetem projektu,
o poniesione w okresie kwalifikowalnosci,
o wlasciwie udokumentowane.
§ 5.
Kontrola i zatwierdzanie dokumentéw
1. Dokumenty finansowe podlegaja:
o kontroli merytorycznej przez Kierownika Projektu,
o kontroli formalno-rachunkowej przez Ksiggowg Projektu,
o zatwierdzeniu przez Kierownika Projektu.
2. Weryfikacja dokumentéw obejmuje w szczegdlnosci:
o zgodno$¢ wydatku z budzetem projektu,
o kwalifikowalno$é¢ wydatku,
o poprawnos¢ rachunkowa,
o kompletno$¢ wymaganych zatgcznikow.
§ 6.
Rozliczanie projektu

1. Rozliczenia projektu dokonywane sg na podstawie danych wynikajacych z
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej.

2. Whnioski o ptatnos$¢ sporzadzane sg zgodnie z harmonogramem okre$lonym w umowie o
dofinansowanie.

3. Dane wykazywane we wnioskach o ptatno$¢ musza by¢ zgodne z zapisami ksiag
rachunkowych oraz dokumentacjg zrédtowa.




§7.

Archiwizacja dokumentacji

1;

Dokumentacja projektu przechowywana jest zgodnie z przepisami prawa krajowego,
postanowieniami umowy o dofinansowanie oraz wytycznymi programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Dokumenty przechowywane sg w sposéb umozliwiajacy ich udostgpnienie podczas
kontroli, audytu lub czynnosci sprawdzajacych prowadzonych przez uprawnione
instytucje.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem oraz na powszechnie uznanych nosnikach danych. Za przekazanie
dokumentacji projektu do archiwum zaktadowego odpowiedzialny jest Kierownik i
Ksiggowa Projektu.

§8.

Postanowienia koncowe

1.

Za prawidlowe prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu odpowiada Ksiggowy
Projektu.

Za realizacje projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie odpowiada Kierownik
Projektu.

3. Niniejsze zasady obowigzujg od dnia ich wprowadzenia zarzadzeniem Kierownika

Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Parysowie i majg zastosowanie przez caly
okres realizacji oraz trwatosci projektu, jesli jest wymagana.



ZALACZNIK DO ZASAD RACHUNKOWOSCI

PLAN KONT DLA PROJEKTU ,,PLACOWKA WSPARCIA DZIENNEGO
W PARYSOWIE - REAKTYWACJA !”

1. Postanowienia ogélne

Ksiggi rachunkowe Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Parysowie prowadzone sg przy
uzyciu systemu finansowo-ksiggowego firmy NEFENI Sp. z 0.0., ul. Klinkierowa 7, 60-104
Poznan.

Dla projektu ,,Placéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!” prowadzi sie
wyodrgbniong ewidencje ksiegowa poprzez zastosowanie odrebnych kont analitycznych oraz
oznaczen umozliwiajacych identyfikacje wszystkich operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

Dla potrzeb projektu przyjmuje si¢ symbol analityczny: CUS

4. Wykaz kont bilansowych

Konto 013 — Pozostate srodki trwate
e (013/03 - Pozostate $rodki trwate — PWDz

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
e 072/04- Umorzenie pozostatych $rodkéow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych — PWDz

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki
e 130/01/01 — Rachunek podstawowy GOPS

o 130/04 — Wydzielony rachunek projektu ,,Placoéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie -
reaktywacja!”

e 130/04/01 — PWDz — Wydatki z pelng klasyfikacjg

e 130/04/01/01 — PWDz — Wydatki z klasyfikacjg — koszty bezposrednie

o 130/04/01/02 — PWDz — Wydatki z klasyfikacjg — koszty posrednie

e 130/04/02 — PWDz — Wydatki z bez klasyfikacji

Ewidencja wptywu dofinansowania oraz wydatkéw ponoszonych w ramach projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

e 201/04 — kontrahenci projektu — PWDz

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ewidencja naleznosci zwigzanych z projektem, jezeli wystgpia.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
e 223/08 —PWDz

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
o 225/07-PWDz




Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

o 229/04 - PWDz
Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

e 231/04— PWDz — Wynagrodzenia personelu projektu
Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

o 234—-PWDz - Delegacje, zwroty kosztow, refundacje

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

o 240/12 — PWDz — Pozostale rozrachunki

3. Konta kosztow
Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii
e 401/01- PWDz — Koszty z klasyfikacja (§: 421, 422, 424, 426)
Konto 402 — Ustugi obce
o 402/01 — PWDz - Koszty z klasyfikacjg (§: 427, 428, 430, 436, 439,440)
Konto 404 — Wynagrodzenia
e 404/01 — PWDz — Koszty z klasyfikacjg (§: 401, 404)
Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

o 405/01 — PWDz - Koszty z klasyfikacja (§: 302,411, 412, 470, 471)

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe

e 409/01 — PWDz — Koszty z klasyfikacja (§: 441,443, 444)

4. Konta funduszy i rozliczen
Konto 800 — Fundusz jednostki
Analityka:
e 800/4-PWDz
Ewidencja operacji zgodnie z zasadami obowigzujacymi jednostke.
Konto 860 — Wynik finansowy
Analityka:

e 860/04 —PWDz
Ewidencja zamkniecia kosztéw projektu zgodnie z zasadami obowigzujacymi jednostke.

5. Konta pozabilansowe

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
o 980 — Plan wydatkéw projektu z klasyfikacja

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
¢ 998 — Zaangazowanie projektu z klasyfikacja



Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

e 999 — Zaangazowanie wieloletnie projektu z petng klasyfikacjg

6. Oznaczanie dokumentow
Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu oznacza si¢ symbolem:
»PWDz — Placéwka Wsparcia Dziennego w Parysowie - reaktywacja!”
oraz numerem zadania wynikajacym z zatwierdzonego budzetu projektu.
Zapisy ksiggowe musza umozliwia¢ identyfikacje:

e 7zrodta finansowania,

e kategorii wydatku,

o zadania projektowego,

e okresu kwalifikowalnosci wydatku







